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3091 Sayih Tasimmaz _Sm.w. Zilyetligine | Dilekge
i- Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi 15 Giin
Hakkindaki Kanuna Gore Yapilan 2. Varsa Tapu Kaydi ve Caph Kroki
Bagvurular 3. Bizzat Basvuru Yapilacaktir
1. Dilekge
2. Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduuna dair karar 6rnegi, kat
634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa |maliki ise tapu Kayit rnegi,
2814 sayih Kanunla eklenen Ek-2  |3. Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine ydneticiye / yonetim
madde geregince; Gérevleri nedeniyle |[kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karar,
2 tahsis edilen ortak kullamim 4. is akdinin sona ermesine bagl olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan 15 Giin
alanindan (Disaridan atanan Y onetici,|dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye génderilen ihtarname,
Apartman Gaorevlisi, Bekei) Tahliye |5, fsine son verilen kimsenin ¢ahstig: siireye ait aylik alacaklar: varsa ihbar
islemi ve kidem tazminatlarimn karsilandifia veya giivence altina alindigina
dair belge drnegi, .
6. Sosyal Giivenlik Kurumu sigortah isten ayrihs bildirgesi
1. Matbaa Beyannamesi, matbaayi acacak olan kimse ve varsa ortak veya
miimessilleri tarafindan imzalamr. Hangi dillerde, hangi tab: sistemiyle
calisacag yazilir.
5681 Sayih Matbaalar Kanununa |2. Matbaay: agacak olan Kisi ve varsa ortag veya miimessillerine ait niifus
3- Gire Matbaa Kurulusunda ciizdan sureti. 2 GUN

istenilecek Belgeler

3. Matbaayi a¢acak olan kisi ve varsa ortagl veya miimessillerine ait
ikametgah ilmiihaberi.

4. Matbaamn faaliyet gisterecegi yere ait kira kontratinin veya tapunun
sureti.




{1, Dernek kurulus bildirimi (2 adet)

2. Dernek tiiziigii (2 adet)
3. Kurucularim T.C. Kimlik numarasi beyam (2 adet)
4, Yazisma ve tebligati alma yazisi (2 adet)
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Dernek Kurulusu

5, Kurucular arasinda yabanc: uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye’de
yerlesme hakkina sahip olduklarim gisterir belgelerin fotokopisi (2 adet)

6. Kira Stzlesmesi (2 adet)

g

Lokal Acma ve Isletme izin Belgesi

1. Dilekge,

2. Lokal acihmast konusunda almmis yonetim korulu kararmin drnegi,
3. Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi drnegi, kirahk ise kira
kontratimin drnegi,

4. Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler icin
kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin rnegi, mesken ve igyerinin
birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamammin onay ve igyeri
sahiplerinin oy coklugu ile aldiklar1 kararim drnegi, is hanlarinda ise
yonetim kurulu karari drnegi,

5. Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda
ise ilgili belediyeden alinacak soz konusu yerin lokal olarak
kullaniimasinda sakinea olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki
lokaller i¢in Baymndirhik ve iskan Miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinea olmadiBina dair belge.

10 GUN

Sendikalara Ait is ve islemler

1. Genel Kurul Sonug bildirim ve ekleri, (genele Kurul toplantisin izleyen
30 Giin icinde verilir.

2. Organlardaki degisiklik bildirimi (30 Giin icinde verilir)

3. Adres degisiklik bildirimi (30 Giin icinde verilir)

Basvurunun
yapildig: giin isleme
alimr.

Siyasi Partilere Ait Is ve Islemler

1. Organlarda gorev alanlarin bildirilmesi (Secim veya atanmadan
baslayarak 15 Giin iginde yazi ile bildirilir.

2. Secim Biirosu Agiliglar: (Se¢imin baslangicmdan Propaganda siiresinin
baslamasinda kadar MIA. Propaganda siiresinin baglamasmdan sonra ise
ilgili secim kurulu baskanligina, biiro sorumlusuna ait bilgiler ihtiva eden
dilekge verilir.)

Basvurunun
yvapildig giin isleme
almir.




Gergek kigilerden; (En az 3 kisi olacak)

1. Yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, ne miktarda yardium toplanacag
ve bu faaliyette ¢alistirilacak Kkisi sayisimi belirten bilgileri ihtiva eden
dilekge. (1 adet)

Yardim Toplama

2. Faaliyette gorevlendirileceklerden T.C. Kimlik numarasi beyani,
yerlesim yerine iliskin yazili beyan, adli sicil kaydina iliskin yazili beyan ve
ikiser adet vesikalik fotografiar

3. Toplanacak yardim miktarim belirlemeye yarayacak rapor ve kesif Gzeti
gibi belgeler (1 adet)

4. Yardim toplama faaliyetinde géreviendirilecekler arasinda kamu
gorevlileri varsa, 5072 sayih Kanun hiikiimleri sakh kalmak kaydiyla
bunlarla ilgili miilki amirden alinan izin belgesi.(1 adet)

Tiizel kisilerden;

1. Yardim toplamammn amacy, sekli, siiresi, faaliyet alam, ne miktarda
yardim toplanacagi ve bu faaliyette gorevlendirileceklerin isimlerini ihtiva
eden yonetim kurulu kararimin da eklenecegi dilekee.(1 adet)

2. Faaliyette gérevlendirileceklerden T.C. Kimlik numarasi beyam,
yerlesim yerine iligkin yazih beyan, adli sicil kaydna iligkin yazii beyan ve
ikiser adet vesikahk fotograflan

3. Toplanacak yardun miktarim belirlemeye yarayacak rapor ve kesif dzeti
gibi belgeler (1 adet)

4. Yardim toplama faaliyetinde gorevlendirilecekler arasinda kamu
gireviileri varsa, 5072 sayili Kanun hiikiimleri sakh kalmak kaydiyla
bunlarla ilgili miilki amirden alinan izin belgesi.(1 adet)

7 Giin

Tiiketici Sorunlar Hakem Heyeti
Baskanh@ina Basvurular

1. Matbu dilekge,
2. Fatura,

3. Satis fisi,

4, Garanti belgesi,

5. Stizlesme vb.

3 Ay




1. Matbu dilekce,
2. isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden onayh bir

in Ticari Amagh ?ﬁ..ua Toplu Grnegi, i
Kullamm Saglayier izin Belgesi  |3. Ruhsat sahibini tizdani fotokopisi
4, Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sozlesmesi,
5, TiB onayh filtre program lisans belgesi.
5 Fkim 1961 tarihli Lahey Sozlesmesi
hiikiimlerine gore yurt disinda 1. flcemiz symirlar icerisinde bulunan resmi ve dzel okullar, Universiteler,
11-  [kullamlacak nitelikli belgeler ile |7jle Niifus Miidi arafindan diizenlenen belgeler ile noter ¢ 15 Dakika
sozlesme disindaki iilkelere gidecek  lpelgelerin imza tasdiki islemi.
belgelerin tasdik islemi (Apostille
tasdik serhi)
12-  |Insan Haklar Ihlalleri 1. Dilekge ve basvuru konusuyla ilgili belgeler 15 Giin
1. Matbu Dilekge,
2911 Sayili Toplanti ve gosteri 2. Program, afis, pankart, flama, el ilam slogan metinleri (Imzalr) 5 Giin
13- yiiriiyiisleri kanunu ile 2559 sayih |3 Qpayh Karar Ornegi (Miiracaati Yapan Tiizel Kisilik ise)
Kanunun Ek-1'inci maddesi geregi
yapilacak etkinlikleri ile ilgili islemler
e . 1. Dilekge
sesyal Q:amz__._ﬁ %swsm_.m»..mm_ . |2. Vukuath Niifus Kayit Ornegi
14. | mubtaghk belgesi talepleri (Emekli {5 nr) gjyyiim Formu (2 Adet), 10 Giin
Sandig1 Kapsamina giren Emekli S0 i J i i :
Valialaria 4. Om_,azﬁ ise grenci oldufuna dair belge, calistyor ise bordro,
5. Saghk Kurulu Raporu (%40 ve iizeri).
4483 Sayih Memurlar ve Diger Kamu 1. Sikayet Dilekgesi (Dilek¢ede bulunmasi gereken hususlar: Sikayet¢inin
15- Girevlilerinin Yargilanmasi adi, soyadi, adresi ve telefon numarasy, sikayet edilen memurun adi, soyads, 30+15 Giin
Hakkinda Basvuru ¢ahstigi kurum)
; L 1. Yurt Disi Bakim Belgesi formu (Bilgisayar veya daktilo ile doldurulmus .
16-  |{Yurt Disi Bakim Belgesi Tasdiki muhtar onayl) 10 Dakika
. 1. Vatandaslarca Lahey Sozlesmesine taraf iilkelere gonderilecek olan
: resmi belgeler ( idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilcede bulunan Kamu
17- Apostille Tasdik Islemi 10 Dakika

Kurum ve Kuruluslarmdan alinan resmi belgeler ve noter tasdikli
belgelerin imza tasdik islemi vs.)




2886 Sayih Devlet Thale Kanununun

1. Tlgili kurumun talep yazisi,

miihiir miiracati

2. Calindi ise kolluk kuvvetlerince hazirlanms tutanak.
3. Miihiir bedeli dekontu ve eski berat

18- 75. Maddesi geregince tahkikat 2. Bosaltilmas istenilen yer i¢in yapilan tebligat, 15 Giin
(Ecrimisil ve Tahliye 3. Kira Sozlesmesi ve diger her tiirlii bilgi ve belgeler.
1. Dilekee,
2. Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden onayh bir
5651 Sayih Kanun geregince ticari |[0rnegi,
19- amach internet toplu kullanim 3. Vergi levhasi fotokopisi, 15 Giin
saflayien izin belgesi verilmesi 4. Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus clizdan fotokopisi,

5. Telekomii yon Kurumundan alinan sabit IP sézlesmesi,

6. TiB onayh filtre program lisans belgesi.

1. Internet aracihg ile e-mail yoluyla yapilan bagvurular ve Bakanhgin
20- |internetten E-Posta Yoluyla Yapilan |internet sitesinden ilgisi nedeni ile kurulumuza yonlendirilen ve diger e- 30 Giin

Basvurular postalar
Vatahdaslardan Elden Veya Posta 1o _.. Dilek¢e Kaymakam ya da <m.§ isleri ?—mmm-.w 8«»&:;9:.#»4»? Q&_Emm :
21- I . dilekeeler, Not : Adi soyady, tarih, adres ve imza olmayan dilekgeler isleme 30 Giin
Gelen Dilekgeler

alinmaz.
2. fvrakc v Dilakos Hawdlo Tslon 1. Elden 4.0.%.“_ posta yolu ile gelen resmi evrak ve dilekgeler ilgili kuruma 10 Dakika

havale edilir.
23- Insan Haklari ihlalleri Basvurusu |1. Bagvuru Formu 30 Giin

. 1. Itiraz dilekgesi (7 Giin i¢inde)

24- Disiplin Cezasina itiraz islemleri |2. Disiplin cezas: karari 30 Giin

|3. Disiplin cezasi karan teblig-tebelliig beigesi

. 2 1. izin talep dilekgesi (Imzal, miihiirlii) (izine ayrilan muhtara azanin

25- Muhtar Izin Basvurusu vekilet etinesi asildir.) 15 Dakika
26- |Muhtar Imza Sirkiileri Tasdiki 1. Muhtarin imza ve miihriinii tasiyan belge . 10 Dakika

1. Muhtarhk miihriiniin yiprandigs, kayboldugu veya calindiina dair
a4 Yipranmis, kaybolmus yada ¢alinms |dilekce 1Ay

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.




flk Miiracat Yeri
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Unvan - Yazi [sleri Miidiirii
Adres ~Hiikiimet Konagtr
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- Mehmet Ali AKYUZ
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